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CORSO DI INFORMATICA DI BASE CON UTILIZZO DI INTERNET E DI POSTA ELETTRONICA

(N° 10 incontri di 2 ore ciascuno dalle ore 15,30 alle ore 17,30)

( i giorni saranno definiti successivamente)
IL PERSONAL COMPUTER (PC):

· Le parti principali del PC (hardware e software);

· Hardware : a) Componenti Interne (scheda madre, disco fisso, processore CPU, memorie, modem, ecc.  )  b)Componenti Esterne (periferiche di input e di output);

· Software di sistema o sistema operativo (es. Windows 7) e Software applicativo (es. Office);

· Accendere e spegnere il computer;

· Il desktop: icone, menù, bottoni, …;

· Pulsante start e barra delle applicazioni;

· Il mouse (funzioni tasto destro e sinistro);

· Tastiera (tastiera alfanumerica e tasti particolari di utilità).

CREAZIONE E GESTIONE DI FILE E CARTELLE:

· Le finestre (spostare e ridimensionare le finestre); 

· File e cartelle;

· Cartella documenti;

· Creare una cartella, un file;

· Rinominare file e cartelle;

· Eliminare file e cartelle;

· Copia – incolla file e cartelle;

· Taglia – incolla file e cartelle;

· Dimensione e proprietà dei file.

NAVIGAZIONE IN INTERNET:

· La rete e il web;

· Connessione ad internet;

· Barre indirizzi – menù – strumenti;

· Cronologia – preferiti;

· Motori di ricerca;

· Siti web e loro navigazione;

· Link e collegamenti ipertestuali;

· Ricerca multimediale (immagini, filmati, musica, …);

· Parole importanti da conoscere (Free, Download, Podcast).

POSTA ELETTRONICA:

· Che cos’è e come funziona;

· L’indirizzo di posta elettronica;

· Creare un indirizzo di posta elettronica;

· Utilizzare la posta elettronica (ricevere e scrivere un messaggio);

· Precauzioni nell’uso della posta elettronica.

RISCHI NELLA RETE E PRECAUZIONI:

· Virus e Antivirus.

ACCESSO AI SERVIZI ON LINE (esempi).

SINTESI DA INSERIRE SUL VOLANTINO:

Il corso ha la finalità di far acquisire ai corsisti la capacità di gestire in modo sufficientemente autonomo il personal computer riuscendo a creare e ad organizzare i propri file in cartelle. Verranno inoltre forniti i primi rudimenti per la navigazione in internet  e per l’utilizzo della posta elettronica con creazione di una casella personale. 
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